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„Spielregeln“ für das heutige Webinar
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• Bitte lassen Sie Ihre Kamera während der 
gesamten Veranstaltung ausgeschaltet. 

• Sie wurden bei Eintritt in die WebEx automatisch 
stumm geschaltet. 

• Ihre Fragen können Sie gerne im Chat stellen. 
Diese werden während des Webinars beantwortet.
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Agenda

• Neue Formatvorgaben und Fristen

• Authentifizierung und Registrierung

• Einreichung der Gebotsunterlagen über die „Geschlossene Benutzergruppe“

• Werkstatteinblick Gebotsformular
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Neue Formatvorgaben und Fristen

Einführung eines vollständig elektronischen Ausschreibungsverfahrens 
für KWK-Anlagen und innovative KWK-Systeme ab 1. Dezember 2025

 Gebotseingang ausschließlich elektronisch über die digitale Kommunikationsplattform
„Geschlossene Benutzergruppe“ (GBG) unter https://gbg3.bundesnetzagentur.de. Eine postalische
Abgabe der Gebote ist ausgeschlossen.

 Teilnahmevoraussetzung: Bieter-Authentifizierung und Registrierung für die GBG bis spätestens
einschließlich zum 24.11.2025 (eine Woche vor Gebotstermin).

 Die Gebotsabgabe ist bis zum Ablauf des Gebotstermins, dem 01.12.2025 möglich.

 Bereitstellung eines elektronischen Gebotsformulars im Rahmen der Bekanntmachung der
Ausschreibungen (fünf bis acht Wochen vor Gebotstermin). Alle Bieter sind verpflichtet ausschließlich
das bereitgestellte elektronische Gebotsformular zu nutzen.
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Authentifizierung und Registrierung
Bieter-Authentifizierung

• Jeder Bieter muss zunächst einen Authentifizierungsprozess durchlaufen. Erst nach erfolgter Authentifizierung

werden die benannten bevollmächtigen Personen für die GBG freigeschaltet.

• Zur Authentifizierung muss eine im Handelsregister eingetragene vertretungsberechtigte Person des Bieters

eine bevollmächtige Person benennen, die berechtigt werden soll, Gebote für den Bieter über die GBG

abzugeben.

• Die Bundesnetzagentur prüft durch Abgleich mit dem Handelsregister, ob der Bieter durch eine ihrer im

Handelsregister eingetragenen vertretungsberechtigten Personen wirksam vertreten wird. Nur

authentifizierte Bieter dürfen sich für die GBG registrieren und somit am Verfahren teilnehmen.

• Die Übermittlung der Kontaktdaten der bevollmächtigen Person muss mittels des von der BNetzA  zur

Verfügung gestellten Formulars „Authentifizierung Ausschreibungsverfahren“ erfolgen. Nur die in diesem

Formular genannte bevollmächtigte Person ist berechtigt Gebote über die GBG abzugeben. Es können bei

Bedarf bis zu zwei bevollmächtigte Personen benannt werden.
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Ausschnitt des Formulars 
„Authentifizierung 
Ausschreibungsverfahren“

Vollständiges Formular 
abrufbar unter: 
Bundesnetzagentur –
Ausschreibungsverfahren

https://www.bundesnetzagentur.de/DE/Fachthemen/ElektrizitaetundGas/Ausschreibungen/KWK/Ausschreibungsverfahren/start.html
https://www.bundesnetzagentur.de/DE/Fachthemen/ElektrizitaetundGas/Ausschreibungen/KWK/Ausschreibungsverfahren/start.html
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Authentifizierung und Registrierung

• Alle bevollmächtigten Personen erhalten nach erfolgreicher Authentifizierung die 
Registrierungsdaten für die GBG. Für die Gebotsabgabe ist darauf zu achten, dass Gebote 
nur von einer bevollmächtigten Person in der GBG hochgeladen werden.

• Um sich für die elektronische Gebotsabgabe zu authentifizieren, senden Sie das Formular 
„Authentifizierung Ausschreibungsverfahren“ unterschrieben per E-Mail mit dem Betreff 
„Authentifizierung KWK/iKWK Gebotstermin 1. Dezember 2025 – [Bietername]“ bis 
spätestens einschließlich zum 24. November 2025 an die zentrale E-Mailadresse kwk-
ausschreibungen@bnetza.de.

• Um die rechtzeitige Einrichtung der GBG sicherzustellen, wird ein möglichst frühzeitiges 
Zusenden des Formulars „Authentifizierung Ausschreibungsverfahren“ empfohlen. Es liegt 
in der Verantwortung des Bieters, die Authentifizierung rechtzeitig durchzuführen.
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Authentifizierung und Registrierung
Bieter-Registrierung GBG 

• Nach erfolgreicher Authentifizierung erhält die im Formular „Authentifizierung Ausschreibungsverfahren“ genannte
bevollmächtigte Person eine E-Mail mit den Registrierungsdaten für die GBG. Die Bundesnetzagentur übermittelt
die Registrierungsdaten an die im Formular für die bevollmächtige Person eingetragene E-Mailadresse.

• Wird die E-Mailadresse erstmalig im Zusammenhang mit der GBG genutzt, erhalten Sie über diese E-Mailadresse ein
Initialpasswort, sobald Ihr Account eingerichtet ist. Sollte die angegebene E-Mailadresse bereits in der GBG
registriert sein, wird Ihnen kein Initialpasswort zugesendet. In diesem Fall ist Ihr Account bereits eingerichtet.

• Die Registrierungsdaten haben eine Gültigkeit von 14 Tagen nach Eingang der Registrierungsdaten. Bitte achten Sie
darauf, sich zeitnah nach Eingang der Registrierungsdaten zu registrieren. Der Zugang zur GBG ist über folgenden
Link möglich: https://gbg3.bundesnetzagentur.de.

• Sobald in einem zweiten Schritt Ihr individueller Bieterbereich eingerichtet ist, erhalten Sie eine (weitere) E-
Mailbenachrichtigung über die Einrichtung Ihres für die Gebotsabgabe vorgesehenen geschlossenen Bereichs.
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG

Bereitstellung eines elektronischen Gebotsformulars im Excel-Format

Alle Bieter sind verpflichtet zur Gebotsabgabe ausschließlich das bereitgestellte elektronische Gebotsformular zu nutzen.

Ergänzende Unterlagen (z.B.: Bürgschaftsformular) sind als gescannte Kopie im PDF-Format (keine Bilddatei: JPEG, PNG, etc.) beizufügen.

 An dem elektronischen Gebotsformular dürfen vom Bieter keine strukturellen Veränderungen vorgenommen werden (Manipulationsverbot). 

Eintragungen sind nur in den dafür vorgesehenen Feldern, nach der vorgegebenen Syntax vorzunehmen. Manipulationen an dem vorgegebenen 

Gebotsformular führen ebenfalls zu einem Ausschluss des Gebotes nach § 12 KWKAusV.

 Die Bundesnetzagentur fragt mit dem elektronischen Gebotsformular ausschließlich Informationen ab, die zur Bewertung und Reihung der 

abgegebenen Gebote erforderlich sind. Das Gebotsformular muss vom Bieter daher vollständig befüllt werden. Wir weisen ausdrücklich darauf hin, 

dass Gebote nach § 12 KWKAusV auszuschließen sind, wenn sie die von der Bundesnetzagentur angeforderten Angaben nicht enthalten. Wir 

empfehlen daher, das Gebotsformular im sog. „Vier-Augen-Prinzip“ zu befüllen!

 Der Bieter ist verpflichtet, zutreffende Angaben zu machen. Falsche Angaben können zum Ausschluss des Gebotes nach § 12 KWKAusV oder 

Ausschluss des Bieters nach § 13 KWKAusV führen. 
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
Gebotsabgabe und Rücknahme des Gebots

• Gebotsabgabe bis zum Ablauf des Gebotstermins, dem 01.12.2025 

• Durch das erfolgreiche Hochladen des elektronischen Gebotsformulars und ggf. ergänzender Unterlagen (z.B.: Bürgschaftsformular) in der GBG gilt 

das Gebot als zugegangen. Das erfolgreich hochgeladene elektronische Gebotsformular und ggf. ergänzende Unterlagen (z.B.: Bürgschaftsformular) 

können bis zum Ablauf des Gebotstermins verändert werden. Dies kann durch das Hochladen neuer Versionen des Gebotsformulars und der 

ergänzenden Unterlagen erfolgen. Die Bundesnetzagentur stellt für den Gebotseingang auf die letzte vor Ablauf des Gebotstermins hochgeladene 

Version ab.  

• Die Rücknahme des Gebots kann weiterhin ausschließlich durch die Einreichung des „Gebotsrücknahme“-Formulars erfolgen. Das Formular ist am 

Computer auszufüllen und im relevanten Ausschreibungsordner der GBG hochzuladen. Die Gebotsrücknahme ist weiterhin gebührenpflichtig. 

• Soweit Sie keine Änderungen an den Benachrichtigungseinstellungen vorgenommen haben, erhalten Sie zum Abschluss der Aktion eine vom System 

generierte Benachrichtigungsmail mit Datum/Zeitstempel übermittelt. Diese dient als Empfangsbestätigung.

• Alle Aktivitäten in der GBG werden protokolliert.
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
Hinweise zur Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG

• Ausschließliche Verwendung der von der BNetzA 
vorgegebenen Gebotsformulare im Excel- und PDF-Format. 

• Die Formulare von der BNetzA werden wie folgt benannt: 
xx_Bietername_Gebotsnummer.xx

• Zur eindeutigen Zuordnung bei mehreren Geboten ist die Datei 
entsprechend ihres individuellen Gebots zu benennen.

• Bei nur einem Gebot pro Segment kann nur der Bietername in 
der Bezeichnung erscheinen.

• Im Fall von Änderungen des Gebots: Die Versionierung ist zu 
kennzeichnen. 

• Vorgabe GBG zum Upload: Es sind im Dateinamen keine 
Sonderzeichen (§, $, %,&, ?, ß, #, ;, :, /, \,~;[,]) erlaubt. Das 
Hochladen dieser Dateien funktioniert über die GBG nicht 
oder die Bundesnetzagentur kann diese Dateien nicht öffnen. 

• Vorgabe GBG zum Upload: Der Dateiname darf eine Länge von 
35 Zeichen nicht überschreiten.
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Am Beispiel des Gebotsformulars im Fall von zwei Geboten: 

Gebot_MaxMGmbH_KWK01.xlsx 

Gebot_MaxMGmbH_KWK02.xlsx 

Am Beispiel des Bürgschaftsformulars im Fall von einem Gebot: 

Bürgschaft_MaxMGmbH.pdf

Am Beispiel der Änderung des Gebotsformulars:

Gebot_MaxMGmbH_KWK01V2.xlsx
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Anmeldung/Verwaltung des Accounts

Nachdem Sie für die GBG und Ihren geschlossenen Bereich eingerichtet wurden, können Sie
sich mit Benutzername (E-Mailadresse) und Passwort unter

https://gbg3.bundesnetzagentur.de

anmelden.

Klicken Sie zunächst auf „Einloggen“.

Abbildung 1

Ausschnitt des Dokuments 
„Hinweise zur elektronischen 
Gebotsabgabe“

Vollständiges Dokument 
abrufbar unter: 
Bundesnetzagentur –
Ausschreibungsverfahren

https://gbg3.bundesnetzagentur.de/
https://www.bundesnetzagentur.de/DE/Fachthemen/ElektrizitaetundGas/Ausschreibungen/KWK/Ausschreibungsverfahren/start.html
https://www.bundesnetzagentur.de/DE/Fachthemen/ElektrizitaetundGas/Ausschreibungen/KWK/Ausschreibungsverfahren/start.html
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Geben Sie nun Ihren Benutzernamen (E-Mailadresse) sowie Ihr Passwort ein und klicken Sie
auf „Einloggen“.

Sollten Sie bereits registriert sein und Ihr Passwort vergessen haben, können Sie dieses über
„Passwort vergessen?“ zurücksetzen lassen.

Abbildung 2
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Ändern Sie nach dem ersten Login unbedingt Ihr Passwort!

Hierzu klicken Sie nach erfolgreichem Login auf den Menüpunkt „Verwaltung“.

Abbildung 3
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Im Verwaltungsbereich klicken Sie anschließend auf „Passwort ändern“.

Abbildung 4
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Geben Sie nun an den vorgesehenen Stellen Ihr altes Passwort sowie zweimal das neue
Passwort ein. Klicken Sie dann auf „Ändern“. Beachten Sie die Anforderungen an das neue
Passwort.

Abbildung 5
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Navigation zum Bieterbereich

Wenn Sie angemeldet sind, erhalten Sie in der Mitte unter „Interessengruppe“ eine Übersicht
über die Interessengruppen, die für Sie freigeschaltet sind. Klicken Sie auf die entsprechende
Interessengruppe, auf die Sie zugreifen möchten.

Abbildung 6 (Die Bezeichnung der Interessengruppe für die Gebotsabgabe ist beispielhaft)
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Innerhalb der Interessengruppe müssen Sie nun zu Ihrem geschlossenen Bereich für die
Gebotsabgabe navigieren. Klicken Sie hierzu links im Menü zunächst auf „Bibliothek“.

Abbildung 7
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG

22

Anschließend klicken Sie auf den Bereich „Datenaustausch“.

Abbildung 8
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Nun klicken Sie auf den Ordner für die Ausschreibung, für die Sie ein Gebot abgeben
möchten. Der Ordner „KWK-Anlagen 01.12.2025“ ist für die Abgabe von Geboten für KWK-
Anlagen vorgesehen. Der Ordner „innovative KWK-Systeme 01.12.2025“ ist für die Abgabe
von Geboten für innovative KWK-Systeme vorgesehen.

Abbildung 9 (Die Bezeichnungen der Bereiche für die Gebotsabgabe sind beispielhaft)
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Klicken Sie zuletzt auf Ihren geschlossenen Bereich für die Gebotsabgabe.

Mit Klick auf „Bibliothek“ (Abb. 7) gelangen Sie innerhalb der Interessengruppe immer auf die
höchste Ebene zurück (Abb. 8) und können von hier aus beispielsweise in das jeweils
gewünschte Segment der KWK-Anlagen oder iKWK-Systeme navigieren.

Abbildung 10 (Die Bezeichnung des Bereichs für die Gebotsabgabe ist beispielhaft)
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Dokumenten-Upload

Um Dateien hochzuladen, klicken Sie in Ihrem geschlossenen Bereich für die Gebotsabgabe
auf „Inhalte hinzufügen“.

Abbildung 11
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Klicken Sie nun auf „Datei auswählen“, wählen Sie im sich öffnenden Dialog Ihre Datei aus und
klicken Sie anschließend auf „Hochladen“. Wiederholen Sie diesen Schritt für alle Dateien, die
Sie hochladen möchten.

Abbildung 12
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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Klicken Sie nun auf
„Abschließen“.

Abbildung 13
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Einreichung der Gebotsunterlagen über die GBG
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War das Hochladen erfolgreich, wird/werden Ihre Datei(en) als Inhalt in Ihrem geschlossenen
Bereich für die Gebotsabgabe angezeigt (Abb. 11).

Soweit Sie keine Änderungen an den Benachrichtigungseinstellungen vorgenommen haben,
erhalten Sie zum Abschluss der Aktion eine vom System generierte Benachrichtigungsmail mit
Datum/Zeitstempel übermittelt. Diese dient als Empfangsbestätigung.

Abbildung 14
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Werkstatteinblick Gebotsformular
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Ausschnitt Reiter 
„Ausfüllhilfe“
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Werkstatteinblick Gebotsformular
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Ausschnitt Reiter 
„2. Angaben zum 
Gebot“
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Ausschnitt Reiter 
"Eigenerklärung"

P-6
Durchstreichen

P-6
Durchstreichen

P-6
Unterstreichen
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Relevante Links zum elektronischen Verfahren

• Allgemeiner Hinweis auf die Umstellung auf ein elektronisches Verfahren zum 01.12.2025 sowie Folien des Webinars unter: 

https://www.bundesnetzagentur.de/DE/Fachthemen/ElektrizitaetundGas/Ausschreibungen/KWK/start.html

https://www.bundesnetzagentur.de/_tools/02_Energie/628_Webinar/node.html

• Details zum Ablauf des elektronischen Verfahrens und zur Authentifizierung/Registrierung sowie Zugriff auf die folgende Dokumente:

o Formular Authentifizierung Ausschreibungsverfahren, 

o vorgefertigte E-Mail zur Authentifizierung, 

o Hinweise zur elektronischen Gebotsabgabe unter:

https://www.bundesnetzagentur.de/DE/Fachthemen/ElektrizitaetundGas/Ausschreibungen/KWK/Ausschreibungsverfahren/start.html

• Zugriff auf die Geschlossene Benutzergruppe (GBG) unter: 

https://gbg3.bundesnetzagentur.de

33

https://www.bundesnetzagentur.de/DE/Fachthemen/ElektrizitaetundGas/Ausschreibungen/KWK/Ausschreibungsverfahren/start.html
https://www.bundesnetzagentur.de/_tools/02_Energie/628_Webinar/node.html
https://www.bundesnetzagentur.de/DE/Fachthemen/ElektrizitaetundGas/Ausschreibungen/KWK/Ausschreibungsverfahren/start.html
https://gbg3.bundesnetzagentur.de/
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Kontakt

Referat 628 - Thermische Kraftwerke, Speicheranlagen
kwk-ausschreibungen@bnetza.de
www.bundesnetzagentur.de
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